
ILL申込方法

～目白大学に無い資料を取り寄せる～

文献情報を調べる

各種データベースにて目的の論文を検索します。ウェブ上ですぐに閲覧可

能な論文も数多くあります。

STEP

01

目白大学の所蔵・契約を確認する

リンクシステムから目白大学で閲覧可能か調べます。大学が契約している

雑誌の場合は、ウェブ上で閲覧可能です。

STEP

02

依頼を申し込む

上記の手段で閲覧できない場合は、他大学に文献の複写・貸借を依頼

することができます。

STEP

03

文献を受け取る

文献は依頼からおよそ7～10日程度で到着します。お早めに図書館カウ

ンターにてお受け取りください。

ARRIVE

◼ ILLとは？

「読みたい論文が見つからない」というときは、その文献を所蔵している他大学・機関から取り寄

せることができます。この仕組みのことを、ILL（InterLibrary Loan/大学間相互利用サー

ビス）と呼びます。

ILLでは、定期刊行物（雑誌）に掲載された論文のコピーを取り寄せる「文献複写」に加え、

本そのものを他館から借用する「現物貸借」が可能です。

以下の3つのステップに沿って、依頼を行ってください。お申込はご自宅のパソコンやスマートフォン

からでも可能です。
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文献情報を調べる
STEP

01

• 各種データベース、電子ブック、電子ジャーナルは、目白大学図書館システムのトップページから

アクセスできます。調べたい文献の種別ごとに、以下の手順に進んでください。

目白大学
図書館システム

図書館システムにアクセス

図書館システムが開けない場合

• 目白大学図書館システムは目白大学のネットワーク内からしかアクセスすることができません。

ご自宅などからアクセスする場合は、VPN接続を行う必要があります。設定方法は目白大学のホーム

ページをご参照ください。

• VPN接続せずとも申込自体は可能です。文献情報をご確認のうえ、以下の手順へお進みください。

☞ リンクシステムを経由しない場合（p.8）へ
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◆ 日本語文献を調べる

└ 全分野（迷ったらコレ！）

☞ CiNii Researchで検索（p.3）へ

└ 医学・歯学・薬学・看護学関係

☞ 医中誌Webで検索（p.4）へ

◆ 外国語文献を調べる

☞ データベースを選択（p.5）へ



文献情報を調べる（日本語文献）①
STEP

01

CiNii Researchで検索

3

• 「国内の論文・雑誌記事をさがす」から、CiNii Researchを開きます。論文や雑誌記事を探す場合は

「論文」のタブを、本そのものを探す場合は「本」のタブを指定して検索してください。

CiNii Research

➢ 目的の文献がヒットした場合

検索結果から目的の文献をクリックすると、以下のような詳細画面が表示されます。

① 論文タイトルの下に、 などのアイコンが表示されている場合、

ウェブ上で閲覧可能な可能性があります。クリックするとPDFのリンク元に遷移します。

② ①の方法で閲覧できない場合は、 をクリックします。

☞ リンクシステム（SFX）を確認（p.7）へ

➢ 目的の文献がヒットしない、あるいは が表示されない場合

☞ リンクシステムを経由しない場合（p.8）へ

※ 「目白大学で探す」は目白大学のネットワーク外からのアクセスだと表示されません。

②

①



文献情報を調べる（日本語文献）②
STEP

01

• 「国内の論文・雑誌記事をさがす」から、医中誌Webを開きログインをクリックします。

検索窓にキーワードを入れて検索してください。

※ 医中誌Webは目白大学内あるいはVPN接続した状態でしかご利用いただけません。

医中誌Web

医中誌Webで検索
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➢ 目的の文献がヒットした場合

検索結果から目的の文献をクリックすると、以下のような詳細画面が表示されます。

① 文献情報の下に などのアイコンが表示されている

場合、ウェブ上で閲覧可能な可能性があります。クリックするとPDFのリンク元に遷移します。

② ①の方法で閲覧できない場合は、 をクリックします。

☞ リンクシステム（SFX）を確認（p.7）へ

➢ 目的の文献がヒットしない、あるいは医中誌Webにアクセスできない場合

☞ CiNii Researchで検索（p.3）を試してみましょう。

①

②



文献情報を調べる（外国語文献）①
STEP

01

データベースを選択

PubMed

5

• 目白大学図書館システムの「海外の論文・雑誌記事をさがす」から、各分野ごとの外国語論文の

データベースを参照できます。

• データベースを経由せずに申し込む場合は、☞ リンクシステムを経由しない場合（p.8）へ

• トップページから検索を行い、目的の文献をクリックすると以下のページが表示されます。

右側の をクリックします。

☞ リンクシステム（SFX）を確認（p.7）へ



文献情報を調べる（外国語文献）②
STEP

01

CINAHL/PsycInfo/Medicine

6

Science Direct

• トップページから検索を行い、目的の論文の上部に表示される をクリックします。

☞ リンクシステム（SFX）を確認（p.7）へ

※ の代わりに、 が表示されていた場合は、ウェブ上で閲覧可能です。クリック

してみましょう。

• トップページから検索を行い、目的の論文のアクセスオプションから、 をクリックします。

☞ リンクシステム（SFX）を確認（p.7）へ

※ の代わりに、 などが表示されていた場合は、ウェブ上

で閲覧可能です。クリックしてみましょう。



目白大学の所蔵・契約を調べる
STEP

02

リンクシステム（SFX）を確認
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• をクリックすると、以下のような画面が表示されます。

① 目白大学が契約している雑誌の場合は、「~でフルテキストを見る」に表示されます。

クリックすると提供元のデータベースに遷移し、全文を閲覧することができます。

② ①が表示されない場合は、「目白大学OPACで所蔵を検索」をクリックしてみましょう。

目白大学のOPACに遷移し、所蔵を確認することができます。

③ ①②いずれにも該当しない場合は、「文献複写を申し込む」をクリックします。

現物貸借を依頼する場合もこちらをクリックしてください。

☞ Meji-Catsにログイン（p.8）へ

◆ ウェブ上で閲覧可能、あるいは目白大学に所蔵がある場合は複写を承ることができません。

必ず前記の手順をご確認ください。（①②に該当する場合、依頼はキャンセルとなります。）

①

②

③



依頼を申し込む①
STEP

03

• 学籍番号（利用者ID）とパスワード（学生ネットサービスで使用しているもの）を入力し、

「ログイン」をクリックします。

• Meji-Catsを開きます。画面上部の「My Library」から、「文献複写・貸借申込」をクリックすると

ログイン画面が表示されます（以降の手順は同じです）。

Meji-Cats

Meji-Catsにログイン

リンクシステムを経由しない場合
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依頼を申し込む②
STEP

03

• ログインすると以下の画面が表示されます。注意事項をよく読んだうえで、「同意します」にチェックを

入れ「申込」をクリックします。

• 発行から相当期間が経過していない雑誌や、短編集・論文集・分担

執筆などの図書に掲載されている文献は、それぞれの作品・論文・執筆

箇所の半分までしか複写することができません。相当期間などの詳細は

国会図書館のHP（QRコード）をご参照ください。

• 単一著者による図書の場合は、著作物全体の半分までしか複写する

ことができません。現物貸借で取り寄せた場合も同様です。

• 複写物は紙媒体でのお渡しになります。電子データ（PDFなど）での

ご提供は、目白大学図書館では行っておりません。

著作権にかかわる
注意事項

（国会図書館）

注意事項を確認

著作権法にご注意ください！
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依頼を申し込む③
STEP

03

• 文献情報の入力画面が表示されますので、内容に間違いがないかご確認ください。

• リンクシステムを経由していない場合は、ご自身で文献情報を入力してください。

またその際は、必ず「通信欄」に典拠情報（その文献の情報源）を記入してください。

文献情報が不正確だと、図書館から確認のご連絡を差し上げることがあります。

• 現物貸借をご希望の場合は、申込種類の「現物貸借」にチェックを入れてください。

「論題と著者」、「巻号」、「ページ」については空欄のままで構いません。なお、雑誌は貸借することがで

きません。個々の記事単位で文献複写をお申込みください。

※ 貸借した本は図書館内のみのご利用となります。館外への持ち出しはできませんのでご注意ください。

また、年末年始などは貸出期間が短くなることがありますのでご了承ください。

文献情報を入力

現物貸借の場合



依頼を申し込む④
STEP

03

• 最終確認画面が表示されるので、内容に間違いがないか再度ご確認ください。

「申込を確定する」をクリックすると、依頼が完了します。原則これ以降のキャンセルはできません。

• 文献の到着まで、7～10日程度かかります。場合によってはそれ以上か

かることもありますので、余裕をもってお申込みください。入試期間や年度

末のご依頼は、通常より時間を要することがあります。

• 他大学の卒業・修士・博士論文は調査にお時間をいただきます。

• 1日に申し込める件数は、1人につき10件までとなります。

• 複写物のご自宅などへの郵送は行っておりません。必ず図書館カウン

ターにてお受け取りください。電子データでのご提供もできません。

申込内容を確認

必ずご確認ください！

11

新着情報一覧
（目白大学図書館）
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