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 図書の検索 
目白大学が所蔵している資料は、蔵書検索システム（OPAC）を使って 

検索することができます。目白大学の OPAC を「Meji-Cats」といいます。 
 

【１】OPAC（Meji-Cats）へアクセス。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【２】検索ボックスにキーワードを入力し、「検索」をクリック。 

例：「図書館␣学生」と入力して検索。 

 

●詳細検索 

 

 

 

 

 

 

●簡易検索 

 

 

 

 
ここを 

クリック 

ここに入力 
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【３】検索結果が表示される。 

①資料の状態を確認し、②配架場所、③請求記号、④資料のタイトルをメモする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①状態：「貸出中」や「修理中」などの現状が確認できる。何も書かれていなければ棚にある状態。 

○貸出中・・・他の方がご利用中です。この状態の資料には予約をかけることができます。 

○禁帯出・・・貸出できない資料。図書館内でのみの利用になります。 

○研究室・・・先生の研究室などに置かれている資料です。 

利用したい場合はカウンターでお申込ください。 

 
②配架場所：その資料が置かれている場所。 

 
③請求記号：内容による分類記号（３ページ参照）。 

 
④資料のタイトルと著者名 

 
 

見たい資料が貸出中だったら… 

資料のタイトル（上図④）をクリックすると、資料の詳細画面が表示されます。 

画面右、「予約 / 取寄」の項目にある   をクリックすると予約の手続きに進みます（要ログイン）。 

 

 

 

 

 

 

【４】メモを元に、書架へ資料を探しに行く 

 

 

① 
② 

③ 
④ 
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 雑誌について 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

▼雑誌架の書架には扉がついており、扉の中に 

今年のバックナンバーが置かれています。 

P C 室 

雑誌架 

移動書架 

奥書架→ 

一般書架 

本館１F 

製本雑誌 

長期の保存にも耐えるよう 

ハードカバー製本したもの。 

薄い雑誌は数冊まとめて 

１冊に仕立ててある。 

▼
 

＜移動書架＞ 

▼昨年以降のバックナンバーと、 

製本雑誌はこちらです。 

棚番号      雑誌タイトル    保存期間 

  

＜雑誌架＞ 

▼今年発行された雑誌は、本館１F の雑誌架にあります。 

表紙が見えるように置かれているのが最新号です。 
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請求記号とは？ 

図書館の資料の背には、3 段のラベルシールが貼られており、ここに書かれている数字やアルファベットを 

「請求記号」といいます。請求記号は「日本十進分類法」（5 ページ参照）という分類法に基づいて付与されます。 

棚にある資料は、各エリア・各コーナー内で、請求記号の小さい順に並んでいます。 

 

 

 

 

✎ Meji-Cats で検索した資料をメモしてみましょう。 

 

資料名：                                          

配架場所：                     請求記号：               

 

 

 

 

 

 

 

 

814.04 

SA 

１ 

1 段目：日本十進分類法に基づく分類番号 

814.04＝日本語の語彙についての 

論文集、を表す番号。 

2 段目：著者の頭文字 

3 段目：巻号・〇年版 など 
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000 総記 

010 図書館. 図書館学 

020 図書. 書誌学 

030 百科事典 

040 一般論文集. 一般講演集 

050 逐次刊行物 

060 団体 

070 ジャーナリズム. 新聞 

080 叢書. 全集. 選集 

090 貴重書. 郷土資料. その他の特別コレクション 
 

100 哲学 

110 哲学各論 

120 東洋思想 

130 西洋哲学 

140 心理学 

150 倫理学. 道徳 

160 宗教 

170 神道 

180 仏教 

190 キリスト教 
 

200 歴史 

210 日本史 

220 アジア史. 東洋史 

230 ヨーロッパ史. 西洋史 

240 アフリカ史 

250 北アメリカ史 

260 南アメリカ史 

270 オセアニア史. 両極地方史 

280 伝記 

290 地理. 地誌. 紀行  

本
館
１
Ｆ 

一
般
書
架 

 

ア
ネ
ッ
ク
ス  

２
Ｆ 
 

500 技術. 工学 

510 建設工学. 土木工学 

520 建築学 

530 機械工学. 原子力工学 

540 電気工学. 電子工学 

550 海洋工学. 船舶工学. 兵器 

560 金属工学. 鉱山工学 

570 化学工業 

580 製造工業 

590 家政学. 生活科学 
 

600 産業 

610 農業 

620 園芸 

630 蚕糸業 

640 畜産業. 獣医学 

650 林業 

660 水産業 

670 商業 

680 運輸. 交通 

690 通信事業 
 

700 芸術. 美術 

710 彫刻 

720 絵画.書道 

730 版画 

740 写真. 印刷 

750 工芸 

760 音楽. 舞踊 

770 演劇. 映画 

780 スポーツ. 体育 

790 諸芸. 娯楽  

 
300 社会科学 

310 政治 

320 法律 

330 経済 

340 財政 

350 統計 

360 社会 

370 教育 

本
館
１
Ｆ 奥

書
架 

400 自然科学 

410 数学 

420 物理学 

430 化学 

440 天文学. 宇宙科学 

450 地球科学. 地学 

460 生物科学. 一般生物学 

470 植物学 

480 動物学 

490 医学. 薬学 

ア
ネ
ッ
ク
ス 

  

２
Ｆ 

800 言語 

810 日本語 

820 中国語. その他の東洋の諸言語 

830 英語 

840 ドイツ語 

850 フランス語 

860 スペイン語 

870 イタリア語 

880 ロシア語 

890 その他の諸言語 
 

900 文学 

910 日本文学 

920 中国文学. その他の東洋文学 

930 英米文学 

940 ドイツ文学 

950 フランス文学 

960 スペイン文学 

970 イタリア文学 

980 ロシア. ソビエト文学 

990 その他の諸文学 

ア
ネ
ッ
ク
ス  

３
Ｆ 

日
本
十
進
分
類
法 

（
第
９
版
） 

300 社会科学 

380 風俗習慣. 民俗学. 民族学 

 390 国防. 軍事 

アネックス 

1Ｆ 
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 館内マップ   

 

本
館
１
Ｆ
へ
（
階
段
下
る
）
→ 

資 料 室 
学 習 室 

2 F 閲 覧 席 

P C 室 

移 動 書 架 

← 

本
館
２
Ｆ
へ
（
階
段
登
る
） 

図書館 

入口 

一 般 書 架 

カ ウ ン タ ー 

視 聴 覚  

ブ ー ス 

奥 書 架 

アネックス 

入口 

参 考 図 書 架 

（辞書・辞典類） 

雑 誌 架 

絵 本 

本館１F 

本館２F 



7 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

検 索 用 P C 

検 索 用 P C 

アネックス 

入口 

検 索 用 P C 

アネックス棟 
Library Annex 



8 

 

 レファレンスサービス 
 
資料の探し方や利用方法などで困ったことがありましたら、 

図書館カウンターへご相談ください。ご相談はメールでも承ります。 
 

●資料の探し方 
目白大学で所蔵している資料の探し方、データベースの使い方などをご案内します。 

 

●事項調査 
 あるテーマについて、どんな資料を探せばよいか、何に掲載されているのか、といった調査の 

 お手伝いをいたします。例えば「社会福祉について、子供向けに書かれた本はないか？」「目白大学では 

持っていない『四庫全書』を閲覧するには？」など、お気軽にご相談ください。 

 

●学外からの資料の取り寄せ 
目白大学で所蔵していない資料は、他の大学から借りたり(現物貸借）、コピーを取り寄せる(文献複写) 

こともできます。取り寄せにかかる費用は、全て大学側が負担いたします（学生・院生のみ）。 

カウンターか、Meji‐Cats「My Library」内の「文献複写・貸借申込」からお申し込みください。 

詳しくは申込画面の注意事項をご確認いただくか、カウンターへおたずねください。 

 

●資料閲覧願（紹介状）の発行 
他大学・他機関の図書館を訪問するための、紹介状を発行いたします。 

目白大学図書館カウンターにてお申し込みください。オンラインでのお申し込みはできません。 

訪問先に利用の可否を確認した上での発行となります。確認には数日を要しますので、日程に余裕を持って 

お申し込みください。 

  

●お問合せ先 
目白大学新宿図書館（カウンター内線：351） 

〒161-8539 東京都新宿区中落合 4-31-1 

TEL: 03-5996-3140  FAX: 03-5996-3248  MAIL：coltosyo@mejiro.ac.jp 

 

 

 オンラインサービス 
 
図書館システムにログインすることで、自分が現在借りている資料の確認や、 

資料の取り寄せ手続き等が行えます。ご自宅のパソコンやスマホからもアクセス可能です。 

 
 

 

 

 

●ログイン方法 
① OPAC 画面右上にある「ログイン」をクリックし、ID とパスワードを入力してください。 

② 画面左上の「My Library」から、利用したいサービスを選んでください。 

 

●貸出・予約状況照会 

自分が現在借りている資料や、予約をかけている資料の現状、これまでの貸出・返却履歴が確認できます。 

貸出期間の延長もこちらで行えます。 

 ●文献複写・貸借申込み 

  目白大学で所蔵していない資料について、資料のコピーや、現物の取り寄せを申し込むことができます。 

 ●メールアドレス登録・変更・削除 

  現在貸出中の資料の返却期限が近づいた際、目白大学のアドレス(～@mejiro.ac.jp)へお知らせして 

  いますが、送信先を個人のアドレスに変更できます。                                    

2025.3.1 

① 
② 


